








ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองของเจาหนาท่ีรัฐ 
ของหนวยงานในโรงพยาบาลยางสีสุราช 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 
ขอ 207  ถึงขอ  209  (การยืม) 

 

ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1. 
 
 
 
 

10  นาที 1. ผูยมืพัสด ุ
2. เจาหนาท่ีพัสด ุ

2. 
 
 

10  นาที เจาหนาท่ีพัสด ุ

3. 
 
 

10  นาที เจาหนาท่ีพัสด ุ

4. 
 
 
 
 
 

20  นาที 1. เจาหนาท่ีพัสด ุ
2. หัวหนาฝายคลังและ
พัสด ุ
3. ผูอำนวยการหรือผูท่ี
ไดรับมอบหมาย 

5. 
 
 
 

10  นาที 1. ผูยมืพัสด ุ
2. ผูรบัผิดชอบพัสด ุ

6. 
 
 

 
 
 

20  นาที 

ผูยืม/ผูสงคืนพัสด ุ

7. 
 
 
 
 

ผูรับคืนพัสด ุ
(เจาหนาท่ีพัสดุ) 

8. 
 
 
 
 

20  นาที ผูรับคืนพัสด ุ
(เจาหนาท่ีพัสดุ) 

 
 
 

 
 
 
 

ผูขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอรมใบยมืพัสดุประเภทคงรูป/
สิ้นเปลือง ของหนวยงานโรงพยาบาลยางสสีุราช 

เจาหนาท่ีพัสดุของหนวยงานตรวจสอบ 

เสนอผานหัวหนาพัสดุของหนวยงาน ตามกรณีท่ียืม 

หัวหนาพัสดุ เสนอความเห็น 
เพ่ือพิจารณาอนุมัต ิ

 

ไม
อนุมัติ 

อนุมัติ 

 

ผูรับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุท่ีจะยืม 

จัดเก็บพัสด ุ

ผูยืมพัสดุ/ผูสงคนพัสด ุ

ผูรับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ กรณีชำรดุ/เสียหาย/สูญหาย 



 

ใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป  และพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองของเจาหนาท่ีรัฐ 
ของหนวยงานในโรงพยาบาลยางสีสุราช 

 

หนวยงาน.................................................................... 
วันท่ี...........เดือน...............................พ.ศ. .............................. 

 
  ขาพเจา  ( นาย/นาง/นางสาว )………………………....................….......…………...…ตำแหนง………………......…….......……………………. 
กอง/ศูนย/กลุมงาน........................................................................................กรม......................................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท......................................................................หมายเลขโทรศัพทเคลื่อนท่ี......................................................................... 
มีความประสงคจะขอยืมพัสดุของ ………………….............…….…………………………………วัตถุประสงคเพ่ือ....................................................... 
.................................................................................................................................................................................. ..................................... 
ตั้งแตวันท่ี…….....…….เดือน…………..........……..……พ.ศ…..………….…..ถึงวันท่ี……….....…..เดือน……….....…....……..……….พ.ศ...……......…...… 

รายการ จำนวน ยี่หอ/รุน 
หมายเลขเครื่อง 

(serial Number) 
หมายเลขครุภณัฑ 

ลักษณะพัสดุ  
(สี/ขนาด) ถาม ี

หมายเหต ุ

                                

       

       
       
       

หมายเหตุ  หากกรอกรายการไมเพียงพอใหเขียนใบแนบ 
 

  ตามรายการท่ียมืขางตน  ขาพเจาจะดูแลรักษาเปนอยางดี  และสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย  หากสิ่งของท่ีนำมาคืน
ชำรุดหรือเสียหายใชการไมได   หรือสูญหายไป   ขาพเจายินดีจะจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดมิโดยเสียคาใชจายของตนเอง   หรอื
ชดใชเปนพัสดุประเภท   ชนิด  ขนาด   ลักษณะและคณุภาพอยางเดียวกัน   หรือใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยมื    
 

         ขาพเจาขอรับผิดชอบโดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น  ท้ังน้ี  ขาพเจาจะสงคืนพัสดุ  ในวันท่ี..........เดือน.......................พ.ศ..................     
                                                        
   

(ลงช่ือ)…………………….……………........................… .ผูยืมพัสด ุ
                                                                        (…………………..........................………………) 

                            
เสนอ  ผานหัวหนาพัสดุ    ตรวจสอบแลวโดย  นาย/นาง/นางสาว....................................................................................เจาหนาท่ีพัสดุ 
 

  ยืมใชในหนวยงานภายในโรงพยาบาลยางสีสรุาช 
  ยืมใชภายนอกหนวยงานโรงพยาบาลยางสีสรุาช 
 
 

ลงช่ือ.......................................................หัวหนาพัสด ุ  ลงช่ือ.......................................................ผูอนุมัต ิ
      (......................................................)                                        (......................................................) 
       ตำแหนง  ผูอำนวยการโรงพยาบาลยางสสีุราช 
  ไดสงพัสดุคืนแลวเมื่อวันท่ี...................เดือน...........................................พ.ศ. ............................. 
 
 

(ลงช่ือ)…………………….……………........................… .ผูยืม/ผูสงคืนพัสดุ 
                                                                    (…………………..........................………………) 
 
  ไดรับพัสดุคืนแลวเมื่อวันท่ี...................เดือน...........................................พ.ศ. ............................. 
 

(ลงช่ือ)…………………….……………........................… .ผูรับคืนพัสด ุ
                                                                     (…………………..........................………………) 
 

หมายเหตุ  เม่ือครบกำหนดยืม ใหผูอนุมัติใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไป คืนภายใน 7 วัน 
นับแตวันท่ีครบกำหนด 
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	ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป  และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ




